
  

 

 

 

 

 
                                                          Aprobat CA 05.09.2018  

  Nr. 37/1/05.09. 2018                                                                            Prezentat CP 14.09.2018  

 

PLANIFICAREA  ACTIVITĂŢII  CONSILIULUI  DE  ADMINISTRAŢIE 

    SEMESTRUL  I,  AN  ŞCOLAR  2018-2019 
 

   5 septembrie 2018 

Nr.  Tematica  Răspunde 

1 Planificarea  tematicilor CA pentru anul şcolar curent Conducerea 

2 Stabilirea comisiilor metodice și a responsabililor CA 

3 Stabilirea încadrărilor personalului didactic pe anul şcolar curent Conducerea 

Responsabilii ariilor 

curriculare 

4 Numirea diriginţilor claselor Conducerea 

5 Desfăşurarea examenelor de corigenţă Conducerea 

6 Analizarea cererilor de transfer al elevilor Conducerea 

7 Acordarea calificativelor personalului didactic şi didactic auxiliar pe baza 

fişelor de autoevaluare şi a rapoartelor însoţite de dovezi  

CA 

8 Aprobarea  cererilor de reducere a normei didactice a profesorilor cu 25 de ani 

vechime 

CA 

9 Analizarea ofertelor de medicina muncii  CA 

10 Eliberarea deciziei de elaborare a ROFUIP-lui şcolii CA 

11 Analizarea cererilor de profesor asociat  CA 

12 Stabilirea componenţei Consiliului de Administraţie și a organigramei Conducerea 

13 Stadiul pregătirii spaţiilor de învăţământ pentru anul şcolar 2018-2019 Conducerea 

14 Diverse  
                                                                                                                                              

     10 octombrie 2018 

Nr.  Tematica  Răspunde 

1 Stabilirea atribuţiilor membrilor consiliului de administraţie  Director 

2 Prezentarea şi aprobarea Planului managerial şi a planului de activitate la 

nivel de comisiilor metodice pentru anul şcolar 2018-2019 

Conducerea 

3 Analiza cererilor de închiriere a spaţiilor prin aplicarea HCL 500/2013 Conducerea 

4 Încheierea protocoalelor de parteneriat și de practică cu agenţii economici  Prof. Feher Andrei, prof. 

Ungur Laura, prof. 

Moldovan Emil, prof. 

Dragoslav Daniela 

5 RAEI revizuirea documentelor CEAC: PAS, proceduri, strategia, 

regulamentul,  şi Planul operaţional CEAC 

Responsabilul CEAC 

6 Discutarea materialelor  care vor fi prezentate în Consiliul Profesoral de 

analiză a activităţii anului şcolar precedent:  

- Analiza activităţii pe anul şcolar 2017-2018 

- Planul operaţional, asigurarea calităţii la nivelul instituţiei 2018-2019 

director Pop Corina Virginia                                                                                    

dir. Adj. Feher Andrei 

prof.  Fărcaş Valeria, prof. 

Popa Georgeta 

7 Discutarea burselor sociale, de merit şi de boală Director Pop Corina, Marian 

Monica, Dolha Adriana 

Alina, Pop Emilia Alina, 

Popa Georgeta, Diriginţii  

8 Revizuirea ROI la nivel de şcoală, Regulamentului elevului de serviciu, al 

profesorului de serviciu,  

Dir. Adj. Feher Andrei, 

Popa Georgeta, Tănasă 

Marius Balazs, Filip Lucian, 
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400604 CLUJ - NAPOCA 

B-dul 21 Decembrie 1989 nr. 128 - 130, Tel. 0264-430942, fax 0264-595694 

e-mail: a.salignycluj@yahoo.com, web: http://www.colegiul-saligny.ro 
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Cătinean Anca Bogdana, 

Eberle Cristina  

9 Reactualizarea a paginii WEB  a şcolii director Pop Corina Virginia                                                                     

dir. Adj. Feher Andrei, prof. 

Lupaş Ioana, Tănasă Marius  

10 Situaţia  CDL-urilor şefii de comisii metodice 

11 Situaţia absenţelor pe luna septembrie prof. Kelemen Kinga 

12 Dezbateri privind activităţile în cadrul programului ,,Școala altfel”                                 Prof. Pop Alina Emilia 

13 Aprobarea planului de încadrare director Pop Corina Virginia                                                                     

dir. Adj. Feher Andrei, 

Marian Monica, Cătinean 

Bogdana, Ungur Laura  

14 Demararea și stabilirea responsabilităților pentru inventariere și casare dir. Adj. Feher Andrei, 

administrator Oltean Ioan 

15 Diverse  
                                                                   

28 noiembrie 2018 

Nr.  Tematica  Răspunde 

1 Inserţia absolvenţilor 

 

Feher Andrei, consilier şcolar Muntean 

Denisa şi diriginţii claselor  terminale 

2 Prezentarea Planului managerial al conducerii şcolii întocmit 

conform Planului Managerial al ISJ  

Conducerea 

3 Analiza rezultatelor testelor iniţiale şi măsuri de remediere  Conducerea 

4 Notarea ritmică director Pop Corina Virginia                                                                                    

dir. Adj. Feher Andrei, prof. Popa 

Georgeta, Eberle Cristina 

6 Revizuire Plan operațional 2018-2019 

 

director Pop Corina Virginia                                                                                    

dir. Adj. Feher Andrei, reponsabil CEAC 

7 Discutarea şi avizarea proiectului de buget.  

 

director Pop Corina Virginia                                                                     

director adjunct Feher Andrei, contabilul 

Alina Dolha 

8 Propuneri pentru oferta educaţională a şcolii pentru anul şcolar 

2019-2020  

director Pop Corina Virginia                                                                                    

dir. Adj. Feher Andrei, Muntean Denisa 

10 Raport despre organizarea activităţii Consiliului elevilor 

 

prof. Pop Emila Alina 

12 Analiza necesarului de achiziţii de materiale pentru activităţile 

didactice şi nedidactice 

 

director Pop Corina Virginia                                                                     

director adjunct Feher Andrei, contabilul 

şi administratorul şcolii 

14 Situaţia absenţelor pe luna octombrie prof. Kelemen Kinga 

15 Diverse  
 

   19 decembrie 2018 

Nr.  Tematica  Răspunde 

1 Stabilirea calificativelor la personalul nedidactic   conducerea şcolii 

2 Stabilirea strategiei de promovare a şcolii în instituţiile de învăţământ din 

judeţ  prin    încheierea unor protocoale de parteneriat cu şcoli gimnaziale care 

să vizeze activităţi extracurriculare comune 

 Director: Pop Corina 

Virginia, dir. Adj. Feher 

Andrei, prof. Pop Emilia 

3 Raport asupra ambientului cabinetelor, laboratoarelor şi amenajările 

coridoarelor din şcoală în vederea obţinerii avizelor de funcţionare 

Administrator: Oltean Ioan 

5 Analiza desfăşurării activităţilor educative, a Consiliilor profesorilor pe clase 

şi a modului în care diriginţii utilizează Caietul dirigintelui, Carnetul de  elev, 

bilete de voie 

Prof. Pop Alina Emilia 

7 Raport al şefilor de catedră cu privire la asistenţele efectuate (3 / sem / 

profesor).  

responsabilii comisiilor 

metodice 

8 Stabilirea tematicilor pentru proiectele de absolvire a claselor terminale de 

nivel 4 şi 5 

Resposabilii din comisia 

tehnică 

9 Situaţia absenţelor pe luna noiembrie prof. Kelemen Kinga 

10 Diverse  



 
  30  ianuarie 2019  

Nr.  Tematica  Răspunde 

1.  Raport al profesorilor debutanţi asupra asistenţelor efectuate (5 

asistenţe/semestru) şi al responsabililor comisiilor metodice asupra 

asistenţelor efectuate (3 asistenţe/profesor).  Analiza fişelor de observare 

profesorii debutanţi şi 

responsabilii comisiilor 

metodice, mentorii 

2.  Analiza stadiului pregătirii examenelor de certificare şi de BAC, a 

olimpiadelor şi concursurilor şcolare 

 

responsabilii comisiilor 

metodice 

3.  Prezentarea rapoartelor comisiilor metodice.  

 

Prof. Pop Emilia şi 

responsabilii comisiilor 

metodice 

4.  Raportul  comisiei de inventariere și casare 

 

 Contabilul, administratorul 

şcolii şi comisia de 

inventariere, Cristea Sabina 

5.  Aprobarea tematicilor de proiect pentru examenele de certficare N4 şi N5 şi 

validarea temelor de proiect 

Responsabilul de comisie 

tehnică şi profesorii care 

pregătesc elevii 

6.  Pregătirea participării elevilor la olimpiadele şcolare  

 

şefii de comisii metodice 

7.  Situaţia absenţelor pe luna decembrie prof. Kelemen Kinga 

8.  Discutarea calendarului de mobilităţi şi stabilirea membrilor comisiei de 

mobilitate 

Conducerea  

9.  Stabilirea planului de şcolarizare pentru anul şcolar următor Membri CA, şefii de arie 

curriculară 

10.  Diverse (gradaţia de merit, transferuri elevi)  

 

       
D I R E C T O R,                

Prof. POP CORINA VIRGINIA 

 

 

 



                                                  
PLANIFICAREA  ACTIVITĂŢII  CONSILIULUI  DE  ADMINISTRAŢIE 

SEMESTRUL al II-lea, an şcolar 2018-2019 

 
20 februarie 2019   

Nr.  Tematica  Răspunde 

1 Aprobarea planului de şcolarizare pentru anul şcolar următor Conducerea 

2 Discutarea situaţiilor privind mobilitatea  personalului didactic conform 

analizei dosarelor de către comisia de mobilitate 

Conducerea 

3 Discutarea cererilor de transfer al elevilor (dacă este cazul) Director Pop Corina 

Virginia, dir. Adj. Feher 

4 Aprobarea CDL pentru 2018-2019 conform opţiunilor elevilor Șefii de comisii metodice 

5 Propuneri de activități pentru aniversarea a  70 de ani de la înființarea școlii Conducerea 

6 Pregătirea şcolii pentru examenul de simulare a bacalaureatului 2019 Conducerea 

7 Aprobarea temelor de proiect alese  pentru înscrierea elevilor la examenele de 

certificare a competenţelor profesionale la nivel 4 şi nivel 5  de pregătire  

îndrumătorii de proiecte 

8 Situaţia absenţelor pe luna ianuarie prof. Kelemen Kinga 

9 Diverse  

    

 20 martie 2019 

Nr.  Tematica  Răspunde 

1 Prezentarea raportului de activitate pe semestrul I Conducerea 

2 Analiza implementării strategiei de promovare a şcolii în instituţiile de 

învăţământ din judeţ. 

Conducerea 

3 Prezentarea rezultatelor la chestionarul de satisfacţie adresat elevilor  Psih. Muntean Denisa 

4 Situaţia absenţelor pe luna februarie prof. Kelemen Kinga 

5 Diverse  
   

 24 aprilie 2019 

Nr.  Tematica  Răspunde 

1 Analiza notării ritmice şi a testelelor de progres. Propuneri de măsuri 

remediale 

responsabilii comisiilor 

metodice,  prof. Lupaş Ioana 

2 Raport  privind desfăşurarea Olimpiadelor şi concursurilor şcolare Cătinean Bogdana  

3 Raport privind simularea examenului de bacalaureat pe discipline 

 - Comisia de limbă şi comunicare (lb. română  şi lb. modernă 

 - Comisia matematică-informatică competenţe digitale 

 - Comisia ştiinţe: fizică, chimie şi biologie  

Director: Pop Corina 

Virginia, dir. Adj. Feher, 

responsabilii comisiilor  

metodice 

4 Situaţia absenţelor pe luna martie prof. Kelemen Kinga 

5 Diverse  
 

22 mai 2019  

Nr.  Tematica  Răspunde 

1 Discutarea fişelor de evaluare pentru stabilirea calificativelor parţiale pentru 

profesorii suplinitori  

Conducerea 

2 Aprobarea solicitării unor cadre didactice pentru a face parte din comisiile 

examenelor de certificare a competenţelor profesionale 

Conducerea 

3 Raport asupra rezultatelor elevilor la olimpiadele şi concursurile naţionale şefii de comisii metodice 

4 Situaţia absenţelor pe luna aprilie prof. Kelemen Kinga 

5 Diverse  

 
 19  iunie 2019  

Nr.      Răspunde 

1 Stabilirea  comisiilor pentru examenele de certificare a competenţelor 

profesionale pentru liceu, şcoala postliceală şi maiştri  

Conducerea, prof. Ungur 

Laura 

2 Raport privind activitatea de Formare Continuă a profesorilor şcolii Prof. Florian Meda 



3 Raport privind parteneriatul cu agenţii economici 

 

 

prof. Ungur Laura, m.i. 

Moldovan Emil 

4 Raport al profesorilor debutanţi şi nou veniţi în şcoală   şi a şefilor de comisii 

metodice asupra interasistenţelor efectuate 

şefii de comisii metodice 

5 Stabilirea comisiei pentru examenele de corigenţă conducerea 

6 Aprobarea propunerilor în vederea casării de către comisia de casare a 

materilelor de inventar depăşite sau deteriorate etc. 

Contabilitate, comisia de 

casare 

7 Situaţia absenţelor pe luna mai prof. Kelemen Kinga 

8 Diverse  

 
17  iulie 2019  

Nr.  Tematica  Răspunde 

1 Analiza raportului de autoevaluare CEAC 2018-2019- fază preliminară Prof. Fărcaş Valeria 

2 Raport privind situaţia la învăţătură în anul şcolar 2018- 2019. Conducerea 

3 Raport asupra activităţilor desfăşurate de comisiile metodice pe semestrul II şi 

pe an şcolar 

responsabilii comisiilor 

metodice 

4 Analizarea cererilor de acordare a calificativelor parţiale pentru profesorii care 

sunt incluşi în mobilităţi didactice. 

şefii de comisii metodice 

6 Raportul financiar contabil pe anul 2018-2019 Contabilitate, comisia de 

casare 

8 Situaţia absenţelor pe luna iunie, raport privind absenteismul pe semestrul al 

II-lea 2018-2019 

 

prof. Kelemen Kinga 

9 Diverse  

         
D I R E C T O R,                        

Prof. POP CORINA VIRGINIA 

                   


